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INTRODUCAO

O Plano Anual de Atividades de Controle Interno para o exercicio
de 2024 estabelece os assuntos a serem abordados e o cronograma das auditorias a
serem realizadas nas Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Sengés.

Os trabalhos a serem realizados propiciardo a¢des preventivas e de
orientacdo as unidades administrativas com o objetivo de assegurar a legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia das gestOes
administrativa, or¢camentdria, financeira e patrimonial, proporcionando apoio a
Administragdo na gestdao dos recursos publicos e ao atendimento as legisla¢bes
vigentes. O presente Plano Anual tem como objetivo a realizacdo de auditorias
preventivas, operacionais e de conformidade.

Os exames previstos tém por objetivo primordial identificar e
avaliar os resultados operacionais na gestao do ente e o seu desenrolar observara
0s aspectos relevantes relacionados a avaliagao dos programas de gestao, seus
alcances, resultados e eficiéncia, bem como visara identificar gargalos, pontos
falhos, erros e, também, fraudes que possam estar lesando o erario e prejudicando
a administragao da Prefeitura Municipal de Sengés.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizadas
poderao ser conceituados como o conjunto de verificagbes e averiguacdes que
permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as
informag6es e fundamentacdes de opinido da Controladoria Municipal.

Assim, por meio das a¢les previstas neste Plano Anual de Controle
interno, serdo feitas verificagbes e avaliagbes das atividades realizadas na
administracdao publica, a selecao das dreas e dos processos a serem examinados,
auditados, fiscalizados, acompanhados e monitorados levard em consideracdo

aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco,
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apontamentos e recomendacdes do TCE-PR, eventuais instrucdes e/ou ag¢des do

Ministério Publico — ou qualquer outro drgao de controle externo.

Os controles preventivos serdo analisados ao tempo do ato,
procedimento ou processo, tendo por fim verificar a legalidade na execucdo dos
mesmos. Os demais controles analisardao os procedimentos a “posteriori” de sua
realiza¢do e visam a conferéncia dos principios basicos da Administracao Publica e

aplicagao das demais normas pertinentes.

Considerando-se a ampla gama de fiscalizagbes e controles
exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, sabidamente maior do que a
capacidade operacional desta Controladoria, por conta da estrutura reduzida da
mesma, foram utilizados critérios diversos para selecionar, dentre todas as andlises
e acompanhamentos exigidos, quais seriam as realizadas e em que condi¢des (total

ou por amostragem).

FUNDAMENTACAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicdo Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na Lei
Federal n. 4.320/64, na Lei Complementar n. 101/00, na Lei Organica do Municipio e
das demais normas pertinentes.

A elaboragdo do Plano Anual de Controle Interno para o exercicio
de 2024 e sua fundamentacao juridica encontra respaldo nas seguintes legislacdes:

l.  Artigos 31, 70 e 74 da Constituicao Federal de 1988;

ll. da Constituicdo Estadual do Estado de PARANA;

lll. Artigos 59 da Lei Complementar Federal n. 101/2000;

IV. Artigos 75 a 80 da Lei Federal n. 4.320/1964

V. Instrugdo n. 89/2013 do Tribunal de Contas do Estado de Pr;

VI. Lei Municipal 407/2019.
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FINALIDADE DA AUDITORIA

A auditoria tem a finalidade principal de avaliar o cumprimento das
unidades executoras quanto ao seguimento dos procedimentos administrativos
efou das Instru¢bes Normativas implementadas na Administracdo, baseadas nos
principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem
como recomendar e sugerir a¢bes corretivas para os problemas detectados,
cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes.

Entende-se, desta forma, a auditoria interna como um elemento de
controle, que tem como finalidade controlar, orientar e avaliar os atos de gestdo
praticados no ambito do Poder Executivo de Sengés, apoiar o Controle Externo na
sua missao institucional assegurando desta forma a regularidade da gestao contabil,

financeira, patrimonial e de pessoal.

OBJETIVOS GERAIS

Esse Plano Anual de Controle Interno para o ano de 2024 tem como
funcao delimitar as atividades a serem realizadas no ambito da Controladoria Geral,
dispondo sobre as deficiéncias e necessidades verificadas na municipalidade. O
Plano consiste em atividades correlatas ao Controle Interno, tais como:

» Normatizacdo de  procedimentos  efetuados pela
municipalidade, bem como o cumprimento dessas normas;

» Observacdo da legislacdo orcamentaria e acompanhamento de
sua execuc¢ao;

» Acompanhamento aos processos de prestacdo de contas das
Secretarias Municipais;

» Verificagdo de procedimentos licitatérios por amostragem,
bem como, de contratos deles decorrentes;

» Acompanhamento do Portal da Transparéncia;
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» Acompanhamento de aplicacdo dos indices legais e

constitucionais;

» Auxilio e acompanhamento de fiscalizagbes por parte do
Controle Externo.

» Execugdo Planejamento Estratégico 2023-2028 Controladoria
Interna.

A Controladoria Geral orientara as atividades desenvolvidas pelos
servidores afetos ao Controle Interno, bem como dispora sobre as prioridades da
gestao na execucao deste Plano, baseada nos principios da legalidade, legitimidade,

economicidade, eficiéncia e eficacia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

O Controle Interno tem como objetivos especificos:

l. Elaborar as Instru¢bes Normativas prdprias do Sistema de
Controle Interno;

[l. Identificar os procedimentos existentes no ambito da
Controladoria Geral cuja normatizacdao seja necessaria e elaborar as Instru¢des
Normativas cabiveis;

[ll. Assessorar as demais Secretarias Municipais para a criacdo e
revisdo de normas, adequando os procedimentos internos dos drgaos;

IV. Acompanhar se as dreas responsaveis pelo fornecimento de
informacgOes referentes a Lei de Acesso a Informacdo estdao cumprindo o prazo
estipulado nas normas vigentes;

V. Produzir analises técnicas relacionadas as atividades de
controle interno e as relacionadas as andlises de conformidade, orientando as
demais Secretarias Municipais para o desenvolvimento e continuidade das a¢bes e

processos de trabalho nas atribui¢6es préprias da Administracao Publica Municipal;
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VI. Auxiliar e acompanhar as fiscaliza¢des dos érgaos de Controle

Externo;

VII. Propor, no ambito das andlises técnicas de conformidade, a
adocdo de medidas preventivas e corretivas referente a métodos e processos de
trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as a¢des necessarias a
correcao das desconformidades, se encontradas;

VIII. Subsidiar a administracdo, através das atividades relacionadas
ao controle interno e as relacionadas as andlises de conformidade, com informacdes
que lhes facilitem a consecucdo dos objetivos do érgao;

IX. Realizar diligéncias para promover operacdes e levantamento
de informacbes em geral, especificamente para as atividades relacionadas ao
controle interno e as relacionadas as analises de conformidade;

X. Realizar analises dos recursos repassados ao terceiro setor;

SELECAO DE AMOSTRAS

A selecao das amostras de processos administrativos, empenhos,
prestacOes de contas do terceiro setor, processos licitatdrios e outros elementos
alvo de fiscalizacao, andlise, auditoria, controle e acompanhamento levard em
consideragao os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

I) Materialidade: representa o montante de recursos
orcamentdrios ou financeiros e/ou o volume de bens e valores efetivamente geridos
em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema, contrato,
atividade, processo, procedimento ou a¢do);

I1) Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por
uma questdo, situacdo ou unidade administrativa em relacdo a atividade
desenvolvida pela municipalidade, ou ao processo e/ou procedimento realizado por

drgao da administracao direta do executivo municipal;
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Ill) Criticidade: representa as situa¢bes criticas efetivas ou

potenciais a serem controladas, identificadas em uma unidade organizacional alvo
de fiscalizacdo. Trata-se da composicao dos elementos referenciais de
vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais
latentes etc., podendo ser estabelecidos por critério desta Controladoria e/ou por
conta de apontamentos anteriores de controle interno e externo;

IV) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos
objetivos de procedimentos, processos e acdes do executivo, sendo medido em
termos de consequéncias e probabilidades.

A quantidade de amostras ou a totalidade dos objetos de analise —
serao definidas caso a caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a

ser realizado.

VIGENCIA DO PLANO ANUAL DE CONTROLE INTERNO
Os trabalhos serdo iniciados a partir de janeiro de 2024 e

transcorrerdo até o final do exercicio financeiro, dezembro de 2024.
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CRONOGRAMA DE AGOES CONTROLE INTERNO - 2024

ATIVIDADES DE APOIO 01/02(03/04|05|06|07 |08 |09|10 |11 |12

Elaborar Plano Anual ClI X

Acompanhar cumprimentode | X | X | X | X | X [ X [X | X | X | X | X | X

agenda de obrigacdes

Assessorar a administragdo | X | X | X | X | X [ X [ X | X | X | X | X | X
mediante  orientagbes e

recomendagdes

Acompanhar o envio de X [ X | X | X | X [ X [ X | X | X | X |X |X
dados SIM-AM e SIM-AP

Monitorar atualizacio de X I X [ X [ X [ X [ X | X | X | X |X |[X [|Xx

dados -Portal Transparéncia

Verificar e Monitorar X | X [ X [ X | X [ X | X | X | X | X [X [X
demandas e APAS do TCE e

Ministério Publico

Acompanhar Publicacbes X [ X | X | X | X [ X [ X | X | X | X |X |X

Oficiais do Municipio

Acompanhar eventuais X [ X | X | X | X [ X [ X | X | X [ X | X |X
denuncias formalizadas ou
condutas inapropriadas pelo

canal de Ouvidoria.

Relatério Quadrimestral X X X

Controle Interno -

Analisar e emitir relatorio de X | X | X
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fechamento do exercicio

financeiro de 2023.

Acompanhar implantagao

Nova Lei de Licitacbes

Acompanhar Revisédo Plano
Diretor - PAI

Acompanhar Fechamento
das Prestacdes de Contas de

Convénios SIT

Orientacdes Vedacgdes Ano

Eleitoral.

Acompanhamento

verificagbes Progov

Acompanhar Prestacéo de

Contas Contratos de Gestao

Acompanhar Transferéncias
voluntarias,SIT -13.019/2014.

Acompanhar indices de

Educacgao, Saude e Pessoal

Acompanhar a realizagao

das Audiéncias Publicas

Avaliar o acompanhamento
da execucgao orcamentaria e
financeira mediante metas
previstas no PPA, LDO E
LOA.

Verificagao Contas Bancarias
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SIM AM Conciliagao

Acompanhar as finangas
publicas no que tange a
adequacio aos limites
impostos pela LR e outros
dispositivos constitucionais e
legais, através dos relatorios
de gestao TCE.

Acompanhar setor

Patriménio, leildes.

Acompanhar Formulagao
LDO, LOA 2024.

Acompanhar
regulamentagdes Estatuto
dos Servidores Publicos

Municipais.

Cartas de Servigo — verificar

atualizagdes.

Acompanhar Sistema de

Frotas

Analise horas extras

Verificagao atos de Gestéao

Poder Legislativo

Acompanhar agbes
Secretaria de Agricultura,

Meio Ambiente, visita aos

servicos, analise de planilhas,

critérios e resultados de
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atendimento.

Acompanhamento das obras
em andamento, verificacao
obras paralisadas,

acompanhamento do fiscal.

Acompanhar setor contabil,
verificar saldos bancarios,
contas de convénios, contas

inativas.

Analisar a regularidade dos
processos de diarias, por

amostragem

Folha de Pagamento — férias

vencidas

Acompanhar servigos da
Secretaria de Saulde
conforme relatoérios de

pesquisa de satisfacao.

indice de Transparéncia —

analise do ranking

Analise setor de compras e

licitagbes por amostragem

Verificar Qualidade Merenda
Escolar, acompanhamento

Conselho.

Acompanhar fiscalizagéo
tributaria conforme

planejamento.

Pagina 12 de 18




MUNICIPIO DE SENGES
CNPJ/MF 76.911.676/0001-07
TRAVESSA SENADOR SOUZA NAVES N. 95
SENGES - PARANA

Controle Interno

Verificar Patrimoénio X
compatibilidade com a

contabilidade.

Acompanhar sistema X
protocolo, Relatérios

atendimento E-Sic

Analise de relatoérios de X
Gestao Secretaria de

Industria e Comércio.

Acompanhar agdes ultimo X X X

ano de mandato

- * ltens serdo analisados por amostragem

Caberdo, ainda, como trabalho de Controle Interno, os atendimentos
extraordindrios, advindos no decurso do presente plano.

Caracterizam-se como atendimentos extraordinarios as eventuais demandas de
Controle Interno surgidas dos érgaos externos, como Tribunal de Contas do Estado
do Parang, Tribunal de Contas da Unido, Ministério Publico do Estado do Paran3,
Ministério Publico Federal, entre outros, além daquelas do prdprio Municipio de

Sengés - PR.
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CONCLUSAO

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execuc¢ao
dos trabalhos poderao sofrer altera¢des em funcao de algum fator que inviabilize a
sua realizacdo, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos, congressos e
capacita¢bes), atendimento ao Tribunal de Contas do Estado ou outro érgdo de
controle externo, assim como atividades nao previstas.

O resultado das atividades de Auditoria sera levado ao
conhecimento do Chefe do Poder Executivo e aos Secretdrios das pastas envolvidas
nos sistemas para que tomem conhecimento e adotem as providéncias que se
fizerem necessarias. As constatagdes, recomendagfes e pendéncias fardo parte do
relatério de Auditoria. Quando se fizer necessario, serd solicitado parecer juridico da
Procuradoria Municipal.

Sengés , 05 de Janeiro de 2024.

Rosemara Neves
CONTROLADORA INTERNA
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ANEXO |

PAACI - Plano Anual Atividades de Controle Interno

Més/2024

Secretaria

Atividades / Metas

Status

Janeiro

Jan/ Dezembro

Jan/ Dezembro

Jan/Dezembro

Jan/Dezembro

Jan/Dezembro

Jan/Dezembro

Jan/Dezembro

Jan/Marco

Janeiro

Fevereiro

Fevereiro

Fevereiro

Controle Interno

Executivo

Executivo e Legislativo

Financas/ RH

Todas as Secretarias

Administracao

Administragdo

Administragdo

Executivo e Legislativo

Secretaria de

Administracao

Planejamento

Finangas

Finangas

Elaborar Plano Anual Atividades ClI

Acompanhar cumprimento da agenda
de obrigagoes.

Assessorar a administragdo mediante
orientacdes e recomendacgdes

Acompanhar o envio SIM-AM e SIM-AP

Monitorar atualiza¢ao de dados Portal
Transparéncia

Acompanhar demandas TCE e
Ministério Publico

Acompanhar PublicagGes Oficiais do
Municipio
Acompanhar eventuais denuncias pelo

canal de Ouvidoria — E-OUV

Acompanhar o fechamento financeiro
de 2023, Executivo e Legislativo,
Relatério PCA.

Acompanhar a Execucao da Nova Lei de
Licitagoes

Acompanhar revisao do Plano Diretor e
Planilha de agdes.

Acompanhar Prestacao de Contas
Convénios

Verificagdo Contas Bancarias ,
Conciliagdo
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Fev/Maio/Set. Executivo Acompanhar a realizagdo das audiéncias
publicas de apresentagdo das metas
fiscais conforme disposto no art. 82 da
Lei 101/2000

Fev/Maio/Set Executivo Analisar a execugao orgamentaria e
financeira mediante metas previstas no
PPA, LDO E LOA.

Fev/Maio/Set Executivo Acompanhar as finangas publicas no que
tange adequacdo aos limites impostos
LRF, bem como acompanhar limites impc
por outros dispositivos constituciona
legais, através dos relatdrios de gestao.

Fevereiro/Julho Executivo e Legislativo ~ Analisar Relatério de Gestao Fiscal
Margo Executivo e Legislativo ~ Analisar Balango 2023 — Executivo e

Legislativo -Relatérios

Margo e Dezembro Patrimonio Acompanhar Setor Patrimonio, leildes.
Inventdrio, Compatibilidade com a
Contabilidade.

Abril Executivo Acompanhar formulagdo LDO, LOA.

Abril Administragcao Acompanhar regulamentacdo de artigos
do Estatuto Servidores Publicos.

Abril Diversas Secretarias Cartas de Servico verificar atualizacdes.

Abril Secretaria Educagao Verificar Qualidade Merenda escolar —
Participacao e Efetividade do Conselho

Abril/Jun/Nov Administragao Acompanhar e recomendar agdes
ultimo ano de mandato

Maio Administragdo Acompanhar Sistema de Frotas
Maio Industria e Comércio Acompanhamento Servigos - Relatérios
Junho Recursos Humanos Analise Horas Extras
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Julho

Agosto

Agosto

Setembro

Setembro

Outubro

Novembro

Outubro/Novembro

Novembro

Dezembro

Dezembro

Dezembro

Quadrimestral

Legislativo

Secretaria de
Agricultura e secretaria
de Meio Ambiente

Secretaria de Obras
Habitacdo e
Saneamento

Secretaria de Finangas

Executivo

Secretaria de Saude

Secretaria de
Administragdo

Executivo/ Secretarias

Tributacdo

Gabinete do Prefeito

Tributacdo

Secretaria de Industria
e Comércio

Controle Interno

Verificagdo atos de gestdo Poder
Legislativo.

Acompanhar as a¢des Secretaria de

Agricultura, Meio Ambiente, Relatérios.

Acompanhamento das obras em
andamento, verificagdo em
acompanhamento do fiscal, verificacao
obras paralisadas.

Analisar a regularidade dos processos
de diarias, por amostragem.

Auditoria folha de pagamento, férias
vencidas.

Verificar servigos na Secretaria de
Saude pesquisa de satisfacao..
Verificagdo indice de transparéncia,
analise ranking.

Acompanhar setor de compras e
licitagdo por amostragem, check list.
Acompanhar relatério conforme
planejamento.

Verificacao sistema de protocolo,
Relatdrios E - Sic

Acompanhar relatério fiscalizagcao

tributaria conforme planejamento

Acompanhamento relatério de gestao.

Elaboragdo Relatdrios Controle Interno .
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Bimestral Financas Analisar Prestacdo de Contas
Transferéncias Voluntdrias - SIT

Bimestral Secretaria de Saude Acompanhar Presta¢do de Contas dos
Contratos de gestdo - SIT

Bimestral Executivo Acompanhar o cumprimento dos
indices de Educacdo, Saude e Pessoal.

Eventual Controle Interno Verificacao e participagdao em cursos da
Escola de Gestdo e outros
disponibilizados pela gestao, conforme
Previsdao em Capacitagao continuada.

Diario Ouvidoria Acompanhar eventuais denuncias
formalizadas ou condutas inapropriadas
denunciadas no Canal de Ouvidoria

Sengés, 05 de Janeiro de 2024.

Rosemara Neves

Controle Interno
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